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RETE LEWIN 
 

 

Cerignola, 19/05/2023 
Circ. n. 214   
 

Ai Docenti 

 

E, p.c. 

Alla DSGA 

SEDE 

  

OGGETTO: Adempimenti conclusivi a.s. 2022/2023 

In relazione all’oggetto si comunicano di seguito gli adempimenti di competenza delle SS.LL. ai fini del 

completamento delle operazioni di chiusura dell’anno scolastico. 

DATA OGGETTO SOGGETTI LUOGO/SPAZIO 

CONSEGNA 

 

 

Entro 

il 30 maggio 2023 

 Relazioni finali attività svolte; 

 Registri firma 

 Registri presenze alunni; 

 Dichiarazione ore svolte  

(secondo il modulo allegato) 

Docenti: 

 Funzioni strumentali 

 Referenti di progetto 

 Referenti varie attività secondo le nomine 

assegnate 

 Tutor PCTO 

 

Segreteria didattica 

(Sig.ra Ciffo) 

Comunicazione ferie Tutti i docenti con contratto  

a t.i. o fino al 31 agosto 

Piattaforma Argo 

Personale Web 

Entro 

il 9 giugno 

Trasmissione relazioni finali e programmi 

effettivamente svolti 

(v. Circ. n. 210 del 17 maggio) 
 

 

 

Tutti i docenti 

Argo/Bacheca RE/ 

Cartelle dedicate 

10-16 giugno Scrutini finali 
(v. Circ. n. 210 del 17 maggio) 

 

///// 

Entro il 17 giugno Consegna documentazione anno di 

formazione e prova 

(v. circ. in corso di pubblicazione) 

Docenti neoassunti Segreteria personale 

(Sig.ra Toscanelli) 

 

19 giugno 

ore 8:30 

 

Seduta plenaria Commissioni d’Esame 

Docenti nominati membri delle Commissioni 

N.B.: Il personale utilizzabile per le 

sostituzioni, con esclusione del personale 

con rapporto di lavoro di supplenza breve e 

saltuaria, rimane a disposizione fino al 30 

giugno. 

 

//// 

21 e 22 giugno Prove scritte Esame di Stato 

 

Docenti facenti parte delle commissioni //// 

27, 28, 29 giugno Comitato di valutazione per l’espressione 

del parere sul periodo di formazione e 

prova (v. circ. in corso di pubblicazione) 
 

 Membri comitato di valutazione 

 Tutor docenti neoimmessi 

 Docenti neoimmessi 

//// 

28-31 agosto Esami per la verifica dei debiti formativi  

e scrutini integrativi 

 

Tutti i docenti ad esclusione del personale con 

rapporto di lavoro di supplenza breve e saltuaria 

//// 

 
 

  La Dirigente 
                                                                                                          Maria Rosaria Albanese 
 
Allegato in bacheca RE: 

 Modulo dichiarazione ore progettuali e/o PCTO svolte 
 


